VHB-Bbg
Stand: 03/2025

Formular 1.1
Beschaffungsantrag

Bedarfsstelle

Ort, Datum

Beschaffungsantrag

1.

Bezeichnung des Vorhabens

Anschrift

Auskunft erteilt

Telefon

Telefax

E-Mail-Adresse

Geschaftszeichen

Kurzbezeichnung:

2. Notwendigkeit und Wirtschaftlichkeit der Beschaffung (Bedarfsbegriindung)
(Hinweis auf 88 6, 7 und 63 LHO nebst VV)
(ggf. auf gesondertem Blatt begriinden; eine durchgefuhrte Wirtschaftlichkeitsuntersuchung ist beizuftigen)
3. Vorgaben
3.1 Zeitliche Vorgaben
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3.2 Empfanger/ Bestimmungsort (soweit nicht Bedarfsstelle)

4. Angaben zu personellen und sachlichen Folgekosten

[ keine

L1 Folgende weitere Angaben:

5. Angabe zu Rdumlichkeiten und Installationen

[ keine

O Folgende Anderungen werden erforderlich:

6. Sonstige Angaben (u.a. Angabe, welche Stellen bei der Bedarfsfeststellung beteiligt wur-
den)

L] keine Beteiligung erforderlich

L] Folgende weitere Angaben:

7. Prifung, ob eine Rahmenvereinbarung besteht

L] Der Bedarf kann im Wege eines Abrufs aus einer bestehenden Rahmenvereinbarung gedeckt
werden. Beschaffungsantrag an mittelbewirtschaftende Stelle weiterleiten.
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Datum, Namenszeichen
L] Es besteht keine Rahmenvereinbarung. Weiter mit Nr.

8.

8. Verlangerung/Erweiterung bzw. Auftragsanderung eines bestehenden Vertrages sowie
Nachbestellungen im Anschluss an einen bestehenden Vertrag

Es handelt sich um eine

L] Verlangerung eines bestehenden Vertrages, um eine Erweiterung bzw. Erganzung der Leis-
tungsinhalte oder um die Auftragsanderung eines bestehenden Vertrages.

] Nachbestellung im Anschluss an einen bereits vollstandig erftllten bzw. abgewickelten Auf-
trag.

Die Vertrage und etwaige frihere Vergabevermerke sind beizufiigen oder entsprechend detail-
lierte Angaben hierzu zu machen.

(ggf. auf gesondertem Blatt begriinden)

0. Auftragsgegenstand

Bitte beschreiben Sie den Auftragsgegenstand unter Angabe der wesentlichen Leistungsteile.

Beschreibung des Vorhabens; Kurzbeschreibung des benétigte geschitzte Kosten | geschitzte Gesamt-
Auftragsgegenstandes und Angabe der wesentlichen | Menge je Einheitin Euro | kosten
Leistungsteile netto in Euro netto

€ €
zzgl. etwaiger Optionen € €
zzgl. etwaiger Verlangerungen € €
zzgl. etwaiger Préamien ¢ ¢
Geschatzte Gesamtkosten netto €
Angabe MwSt. ___ % €
Geschatzte Gesamtkosten brutto €
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Die veranschlagten Kosten wurden ermittelt durch (Grundlage der Schatzung)

Die Schatzung des Gesamtauftragswertes sowie ggf. die einzelnen Lose sind detailliert darzustel-
len. 8 3 VgV ist zu beachten.

10. Priufung der Binnenmarktrelevanz

Die Vergabe von Auftragen unterhalb der EU-Schwellenwerte unterliegt den Grundregeln und den
allgemeinen Grundsatzen des Vertrages Uber die Arbeitsweise der Europdischen Union (AEUV), ins-
besondere den Grundsatzen der Gleichbehandlung und der Nichtdiskriminierung sowie dem daraus
folgenden Transparenzgebot, sofern an diesen Auftragen ein eindeutiges grenziberschreitendes In-
teresse besteht (sog. Binnenmarktrelevanz). Hierfur bedarf es einer Prifung im Einzelfall.

An der Vergabe des Auftrags besteht ein eindeutiges grenziiberschreitendes Interesse.
Uja
LI nein

Begrindung:

Unter Berucksichtigung der Besonderheiten der zu beschaffenden Leistung (Erlauterung)

sowie des betreffenden Sektors (Grof3e und Struktur des Marktes, wirtschaftliche Gepflogenheiten
usw.) (Erlduterung),

der H6he des geschatzten Auftragswerts von EUR sowie des Ortes
der Leistungserbringung (Erlauterung)
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ist in diesem Einzelfall davon auszugehen, dass die zu beauftragende Leistung fur Wirtschaftsteil-
nehmer eines anderen Mitgliedsstaates von Interesse ist/ nicht von Interesse ist'.

11. Bitte figen Sie dem Beschaffungsantrag unter Beriicksichtigung der nachfolgenden As-
pekte eine ausfiihrliche Leistungsbeschreibung bei.

a) Aligemeine Hinweise

Die Vorgaben des BbgVergG sind bei der Leistungsbeschreibung ebenso zu berucksichtigen
wie der Haushaltsgrundsatz der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit sowie die Verfugbarkeit
von Haushaltsmitteln.

Fur die Leistungsbeschreibung ist § 23 UVgO zu beachten.

Gemal3 § 23 Absatz 2 UVgO kann die Leistungsbeschreibung unter den dort genannten Vo-
raussetzungen auch soziale, innovative und umweltbezogene Merkmale umfassen.

Hinweise zum BbgVergG:

(1)

Die Regelungen zum Mindestentgelt (Teil 3 des Gesetzes) finden Anwendung,

wenn der geschatzte Auftragswert fur Liefer-und Dienstleistungen 5.000 Euro und
Bauleistungen 10.000 Euro (entsprechend § 3 VgV geschatzter Auftragswert ohne Um-
satzsteuer) erreicht oder Uberschreitet und

wenn fur die zu beschaffenden Leistungen aufgrund des AEntG oder durch andere
gesetzliche Bestimmungen Uber Mindestentgelte i.S.v. 8 2 Abs. 6 BbgVergG kein Min-
destentgelt definiert ist, welches das Mindestentgelt nach dem BbgVergG erreicht o-
der Uberschreitet.

Auftraggeber nach dem BbgVergG, die an 8 55 LHO gebunden sind, missen die in 8 3
Absatz 4 Satz 1 BbgVergG genannten strategischen/nachhaltigen Aspekte, insbeson-
dere auch umweltbezogenen Aspekte, im Regelfall bericksichtigen und dirfen nur in
atypischen Fallen begriindet davon abweichen. Fir die Dokumentation bitte Formular
1.13 verwenden.

Die Anwendungsgrenze von 5.000 Euro/ 10.000 Euro gilt nicht fir diese Soll-Vorgabe
zur Berucksichtigung der in § 3 Abs. 4 S. 1 BbgVergG genannten strategischen/nach-
haltigen Aspekte.

b) Losaufteilung

Die Leistungen sind in der Menge aufgeteilt (Teillose) und getrennt nach Art oder Fachgebiet
(Fachlose) zu vergeben.

[1 Die Leistungen kbnnen nach Losen aufgeteilt vergeben werden. Dies ist in der Leistungs-

beschreibung berucksichtigt.

1 Zu beriicksichtigen sind auch Beschwerden von in anderen Mitgliedsstaaten ansassigen Unternehmen, sofern sich
erweist, dass diese Beschwerden real und nicht fiktiv waren.
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[] Die Leistungen kénnen aus wirtschaftlichen oder technischen Griinden nicht nach Losen
aufgeteilt vergeben werden.

Bitte hier ausfuhrlich erldutern, weshalb keine Losaufteilung moglich ist:

c¢) Nebenangebote

Nebenangebote sind

[ zugelassen.

Es sollen hierfir folgende Mindestanforderungen vorgegeben werden:

L1 nicht zugelassen.
d) Angabe der Eignungskriterien

Geben Sie bitte samtliche Kriterien an, nach denen die Eignung der Bewerber oder Bieter fur
die ordnungsgemalle Ausfihrung des Auftrags Uberpruift werden soll. Geben Sie bitte auch an,
mit welchen Unterlagen (Eigenerklarungen, Angaben, Bescheinigungen und sonstige Nach-
weise) Bewerber oder Bieter ihre Eignung zu belegen haben.

Bitte beachten Sie bei der Festlegung der Eignungskriterien und der dafiir vorzulegen-
den Unterlagen:

Das Musterformular 2.4/3.4 bildet mit den dort aufgefihrten Nachweisen bzw. Erklarungen
lediglich eine theoretische Auswahl ab und ist stets an das konkrete Vergabeverfahren anzu-
passen und ggf. auch zu reduzieren. Denn die Eignungskriterien miissen mit dem Auftrags-
gegenstand in Verbindung und zu diesem in einem angemessenen Verhaltnis stehen. Sie
koénnen die Befahigung und Erlaubnis zur Berufsaustibung, die wirtschaftliche und finanzielle
und die technische und berufliche Leistungsfahigkeit betreffen (Hinweis auf §8 33 UVg0). Ande-
renfalls besteht die Gefahr der Rechtswidrigkeit.
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Eignungskriterium: Beleg:

e) Angabe der Zuschlagskriterien

Geben Sie bitte samtliche Kriterien an, nach denen die Auswahl des wirtschaftlichsten Ange-
botes erfolgen soll und gewichten Sie jedes Kriterium in Prozent:

Zuschlagskriterium: Gewichtung:

12. Haushaltsmittel / Angaben zu Fremdfinanzierung

(z.B. EU- Mittel, entsprechende Unterlagen sind beizufligen)

Die Bedarfsstelle ist sich bewusst, dass am Vergabeverfahren beteiligte Personen im Falle eines
vermuteten Interessenkonflikts von der Mitwirkung am Vergabeverfahren ausgeschlossen wer-
den kénnen (Hinweis auf § 4 UVgO sowie 124 GWB). In diesem Fall ist die Vergabestelle zu infor-
mieren.

Ort Datum Unterschrift
Anlagen:

[ Leistungsbeschreibung

L] Neutralitatserklarung

] Dokumentation strategische/ nachhaltige Aspekte BbgVergG
L] ggf. Ergebnis einer Markterkundung

L] ggf. Aussonderungsantrag (bei Ersatzbeschaffung)

U

O
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Von der mittelbewirtschaftenden Stelle auszufiillen

Die zur Durchfihrung der MaBnahme erforderlichen Haushaltsmittel stehen zur Verfligung und
sind eingeplant (inkl. Umsatzsteuer):

Jahr Kapitel | Titel Betrag Mittelbindungsnummer Sachkonto? Kostenstelle/
(Reservierung/Festlegung) Produkt?
Ort Datum Unterschrift

2 soweit zutreffend





