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Veröffentlichungsclient - Anwenderdokumentation

1. Registrierung

Damit Sie eine Bekanntmachung über den Veröffentlichungsclient (VÖ-Client) erstellen und

veröffentlichen können, benötigen Sie einen personalisierten Zugang. Wenden Sie sich hierfür bitte

per E-Mail an die Verfahrensbetreuung ( ) unter Angabe/Übersendung einer

Bescheinigung, die Sie als Zugangsberechtigten zum Vergabemarktplatz Brandenburg ausweist. Dies

kann z.B. ein bewilligter Zuwendungsbescheid sein, aus dem Ihre aktuell bestehende

Veröffentlichungspflicht speziell auf dem Vergabemarktplatz Brandenburg hervorgeht. Zudem wird

eine personalisierte E-Mail-Adresse des Auftraggebers/Zuwendungsempfängers benötigt.

Nach Prüfung Ihres Antrags wird Ihnen dann ein Nutzeraccount systemseitig eingerichtet und Sie

erhalten eine vom System automatisch generierte E-Mail mit Ihren Zugangsdaten. 

Produktinformation

Der Vergabemarktplatz Brandenburg ist die elektronische Plattform zur einheitlichen

Abwicklung von Vergaben für alle öffentlichen Auftraggeber einschließlich der Kommunen

des Landes. Der Vergabemarktplatz ist der landesweite Standard für die Elektronische

Vergabe (E-Vergabe).

Als privater Zuwendungsempfänger können Sie den sogenannten Veröffentlichungsclient

(VÖ-Client) zur Erfüllung Ihrer zuwendungsrechtlichen Veröffentlichungspflicht auf dem

Vergabemarkplatz Brandenburg nutzen. Der Veröffentlichungsclient erlaubt "reine"

Veröffentlichungen eigenständig zu erstellen und auf dem Vergabemarktplatz

bekanntzugeben. Weitere Funktionalitäten stehen an dieser Stelle nicht zur Verfügung.

Link zur Anmeldung am Veröffentlichungsclient: 

Link zum "Vergabemarkplatz Brandenburg": 

https://vergabe.brandenburg.de/user/login

https://vergabemarktplatz.brandenburg.de

support@cosinex.de

https://vergabe.brandenburg.de/user/login
https://vergabemarktplatz.brandenburg.de/VMPCenter
mailto:support@cosinex.de
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2. Erstanmeldung

Bitte öffnen Sie - wie in der E-Mail beschrieben - den angegeben Link. Beachten Sie hierbei, dass

dieser Link ausschließlich für die Erstanmeldung genutzt und nur einmalig verwendet werden kann 

Daraufhin werden Sie auf nachstehende Seite weitergeleitet. Durch das Anwählen der Aktion

"Anmelden" gelangen Sie zum nächsten Schritt "Passwort vergeben".

2.1 Passwort vergeben

Legen Sie nun Ihr Passwort fest und beachten Sie bitte hierbei, dass folgende Regeln zur Auswahl

eines Passwortes eingehalten werden müssen:
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Es muss mindestens 12 Zeichen lang sein

Verwendung von Groß- & Kleinbuchstaben

Verwendung von Sonderzeichen

Nachdem Sie Ihr Passwort vergeben und gespeichert haben, ist Ihr Zugang aktiviert und Sie können

den Veröffentlichungsclient (VÖ-Client) nutzen.

3. Anmeldung am Veröffentlichungsclient des Landes Brandenburg 

Bitte rufen Sie die Seite   auf - unten links finden Sie den direkten

Link zur Anmeldeseite des Veröffentlichungsclient des Landes Brandenburg.

https://vergabe.brandenburg.de/

https://vergabe.brandenburg.de/
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Geben Sie nun Ihre aktuellen Zugangsdaten ein. Nach erfolgreicher Anmeldung öffnet sich die Seite

“Übersicht Ihrer Bekanntmachungen”.

Der hier dargestellte Inhalt hängt davon ab, ob bereits Bekanntmachungen erstellt wurden oder noch

nicht.
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Über die entsprechenden Schaltflächen können Sie

eine neue Bekanntmachung erstellen

Veröffentlichte Bekanntmachungen vorzeitig vom Vergabemarktplatz löschen

eine als Entwurf gespeicherte Bekanntmachung bearbeiten oder löschen

4. Bekanntmachung erstellen

Über die Schaltfläche "+ Bekanntmachung erstellen" beginnen Sie mit dem Erfassen einer neuen

Bekanntmachung:

Wichtig:

Vermeiden Sie es bitte, Texte direkt aus Office Dokumenten zu kopieren und in das Web-

Formular einzufügen. Anwendungen wie “Word” oder “Pages” nutzen für eine bessere

Darstellung einen erweiterten Zeichensatz. Das kann dazu führen, dass sich Ihr Text nicht in

der zugrundeliegenden Datenbank speichern lässt und Sie eine Fehlermeldung erhalten. In

dem Fall kann es helfen, wenn Sie den Text zunächst in ein Dokument im “TXT-Format“

(Texteditor) übernehmen und diesen Text dann von dort wieder kopieren und in das Web-

Formular des VÖ-Clients einfügen.
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4.1 Typ der Bekanntmachung

Wählen Sie im ersten Schritt die Vergabeordnung, Verfahrensart sowie die Art des Auftrags über das

jeweilige Dropdown-Menü aus.

Klicken Sie anschließend auf „Weiter“.

4.2 Angaben zur Bekanntmachung

Im nächsten Schritt hinterlegen Sie zu folgenden Punkten die relevanten Informationen.  

Auftraggeber

Basisdaten (siehe auch Hinweise unter 4.2.1)

Leistungsort(e)

Ausführungszeitraum

Fristen (siehe auch Hinweise unter 4.2.2)

CPV-Kategorisierung (siehe auch Hinweise unter 4.2.3)

Weitere Angaben

Bitte beachten Sie, dass es sich bei den Feldern mit "*" um pflichtige Angaben handelt.
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4.2.1 Basisdaten

Im Bereich der Basisdaten haben Sie die Möglichkeit, ein PDF-Dokument hinzuzufügen. An dieser

Stelle wird die ausführliche Bekanntmachung zu diesem Verfahren erwartet. Das PDF-Dokument

wird nur im Falle einer direkten Veröffentlichung gespeichert bzw. mitveröffentlicht. Wenn Sie Ihre

Bekanntmachung zunächst als Entwurf speichern, wird das Dokument nicht mitgespeichert und

muss vor der Veröffentlichung erneut hinzugefügt werden!
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4.2.2 Fristen

Im Bereich der Fristen geben Sie die relevanten Fristen für das Verfahren an. Beachten Sie hierbei,

dass die Archivierungsfrist “Veröffentlichen bis:” gemäß der technischen Vorgaben kleiner oder

gleich der Angebots- / Teilnahmefrist sein muss. Mit Erreichen der Archivierungsfrist wird die

Bekanntmachung vom Vergabemarktplatz gelöscht und ist damit für potenzielle Bewerber nicht mehr

sicht- bzw. auffindbar. 
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4.2.3. CPV-Code

Mindestens ein CPV-Code (Common Procurement Vocabulary) wird vom System gefordert und

dieser beschreibt den Auftragsgegenstand. Der CPV-Code dient dazu, die Vielzahl der

Veröffentlichungen auf dem Vergabemarktplatz selbst klassifizierbar zu machen. 

Durch einen Klick auf “Weiter” gelangen Sie zum nächsten Schritt 

4.3 Bekanntmachung veröffentlichen

Zunächst erhalten Sie eine Zusammenfassung Ihrer Eingaben, welche Sie noch einmal gründlich

prüfen sollten. Nach erfolgter Veröffentlichung können die Daten nicht mehr korrigiert werden.
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Wichtig:

Weder der Betreiber des Vergabemarktplatzes, noch der technische Support haben Zugriff

auf die Daten der Bekanntmachung. Nutzen Sie daher unbedingt die Druckfunktion, um die

Durchführung und den Inhalt der Bekanntmachung belegen zu können. Nach Ablauf des

Veröffentlichungszeitraums besteht keine Möglichkeit mehr, auf eine entsprechende

Dokumentation zuzugreifen!
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Wenn alle Daten korrekt sind, klicken Sie auf den Button „Bekanntmachung veröffentlichen“.

Damit wird Ihre Bekanntmachung auf dem Vergabemarktplatz Brandenburg veröffentlicht und Sie

bekommen eine Zusammenfassung/Bestätigung angezeigt:

Bitte merken Sie sich die Identifikationsnummer “CX…………”
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5. Dokumentation der Veröffentlichung

Der Veröffentlichungsclient bietet keine Möglichkeit, Ihre Bekanntmachungen zu archivieren und

damit auf diese nach Ablauf des Veröffentlichungszeitraums noch zuzugreifen. 

Um den Anforderungen des Zuwendungsbescheides hinsichtlich einer Dokumentation der

Durchführung Ihrer Veröffentlichung auf dem Vergabemarktplatz Brandenburg gerecht zu werden,

haben Sie mehrere Möglichkeiten:

Dokumentieren Sie die im Veröffentlichungsclient hinterlegten Informationen durch geeignete

Screenshots oder nutzen Sie die Druckfunktion Ihres Browsers, z.B. indem Sie die Seite in ein

PDF-Dokument drucken.

Nach Freigabe der Veröffentlichung finden Sie die Bekanntmachung auf dem Vergabemarktplatz

Brandenburg. Öffnen Sie die Bieterseite des  , suchen

sie Ihre Bekanntmachung über geeignete Stichworte oder über die Identifikationsnummer, die

Ihnen nach der erfolgreichen Veröffentlichung angezeigt wurde. Anschließend können Sie

geeignete Screenshots machen oder die Druckfunktion Ihres Browsers nutzen.

https://vergabemarktplatz.brandenburg.de

Wichtig:

Weder der Betreiber des Vergabemarktplatzes, noch der technische Support haben Zugriff

auf die Daten der Bekanntmachung. Nach Ablauf des Veröffentlichungszeitraums besteht

auch keine Möglichkeit mehr, Ihre Aktivitäten auf dem Vergabemarktplatz Brandenburg zu

dokumentieren. Nutzen Sie daher unbedingt die zuvor beschriebenen Optionen, um die

Durchführung der Bekanntmachung zu belegen.

https://vergabemarktplatz.brandenburg.de/
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6. Vorzeitige Löschung einer Bekanntmachung

Sollte eine Bekanntmachung vorzeitig vom Vergabemarktplatz Brandenburg entfernt werden

müssen, bietet Ihnen die Übersichtsseite die Möglichkeit, Bekanntmachungen zu löschen.

Nach der Bestätigung der Sicherheitsabfrage wird die Bekanntmachung gelöscht und ist auf dem

Vergabemarktplatz nicht mehr aufzufinden.


